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Республика   Бурятия
Администрация муниципального образования

«Город Северобайкальск»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«08» июня 2016г.                                                                               № 899
г. Северобайкальск

    О внесении изменений в постановление

от 05 сентября 2011г.  № 1007 «Об утверждении                                                      

административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги - 
предоставление выписки из реестра 
муниципального имущества
 В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», целях реализации положений постановления администрации муниципального образования от 16.10.2015 года № 1204 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования «город Северобайкальск» в филиале ГБУ «Многофункциональный центр РБ», администрация муниципального образования «город Северобайкальск»

 П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

1.Утвердить прилагаемые изменения, вносимые в постановление  от 05 сентября 2011г.                       № 1007 «Об утверждении  административного регламента муниципального образования «город Северобайкальск» по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (Приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Северный Байкал».
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на И.о. Председателя Комитета по управлению городским хозяйством (А.А Мирошниченко).

Глава                                                                                                               К.М. Горюнов

Т.Б.Олабина
2-19-88

Приложения

утверждены постановлением 

от «08»  июня   2016г. № 899
Изменения, которые  вносятся в

постановление от 05 сентября 2011г.  № 1007
Внести изменения  в раздел 1.Общие положения.
изложить в следующей редакции п. 1.1.: 1. «Муниципальную услугу предоставляет Комитет по управлению городским хозяйством администрации МО «город Северобайкальск» (Далее  - орган предоставления);
2. ГБУ «Многофункциональный центр Республики Бурятия по предоставлению               государственных и муниципальных услуг» (Далее - ГБУ «МФЦ РБ»).
п.1.2. Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

а) Комитет по управлению городским хозяйством администрации МО «город Северобайкальск»  по адресу:

       671700, г. Северобайкальск, пр. Ленинградский, д.7, каб. 408.

График работы:

Понедельник с 8.30 до 17.00 ч. 

Вторник         с 8.30 до 17.00 ч.
Среда             с 8.30 до 17.00 ч.
Четверг          с 8.30 до 17.00 ч.
Пятница         с 8.30 до 16.00 ч.
График приема заявителей специалистами:

        Вторник        с 14.00 до 17.30 ч. 

        Четверг         с 14.00 до 17.30 ч.

б) ГБУ «Многофункциональный центр Республики Бурятия по предоставлению               государственных и муниципальных услуг»: 
671700, Республика Бурятия, г. Северобайкальск, ул. Полиграфистов, д.12; тел. 2-00-33.

График работы:

Понедельник  с 8.30 до 17.30 ч

Вторник          с 8.30 до 17.30 ч

Среда               с 8.30 до 17.30 ч., последняя среда каждого месяца с 8.30 до 15.00

Четверг            с 8.30 до 17.30 ч

Пятница           с 8.30 до 16.30 ч;

1.2.1. Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается:

- на официальном сайте органов местного самоуправления http://www.sbk03@mail.ru.

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) http://www.gosuslugi.ru/;

- в республиканской государственной автоматизированной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия» http://pgu.govrb.ru/;

- на информационных стендах.

        - по телефону для консультаций по номеру: 8(30130) 2-19-88.
Внести изменения  в раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
         п.2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

изложить в следующей редакции п.п.1.: «Места предоставления муниципальной услуги, оборудуются Информационными стендами в доступном для заявителя месте.
На стендах  размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.»
п.п. 2.  «Место ожидания приема, место сдачи и получения документов заявителями, место для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудовано противопожарной системой и системой пожаротушения, информационными стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, бланках заявлений, перечне необходимых документов, мебелью для возможного оформления документов.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны отвечать требованиям обеспечения доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

В местах оказания муниципальной услуги предусматривается оборудование парковочных мест, в том числе для инвалидов, доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды граждан. Вход в здание должен быть оборудован лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок. Помещения оборудуются проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.»
         п.п.2.8. Получение муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ РБ».
п.п.1. «ГБУ «МФЦ РБ» при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с нормативно-правовыми актами осуществляет:

- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

- информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

-выдачу заявителям документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Внести  изменения в раздел 3. Административные процедуры
изложить в следующей редакции п.п.3.2.1.: Прием и регистрация поступивших обращений (заявлений) и документов.  
«Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления (уведомления) и документов на получение муниципальной услуги,  является обращение заявителя или его представителя в Администрацию:   
          - при личном обращении в уполномоченный орган;
- обращение, поступившее в уполномоченный орган посредством почтовой связи;

- обращение в ГБУ «МФЦ РБ»;

п.п. 3.2.3. «Заявление, поступившее через ГБУ «МФЦ РБ», а также посредством почтовой или электронной связи, в том числе через Единый портал и Портал адресной системы, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента получения заявления.

В случае поступления заявления в электронной форме в праздничный или выходной день, регистрация производится в рабочий день, следующий за праздничным или выходным днем. Заявителю направляется уведомление в форме электронного документа о приеме заявления с использованием Единого портала или портала федеральной адресной информационной системы (далее – Портал адресной системы)»
            Внести изменения в раздел 4.   Формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги. 

          изложить в следующей редакции п.п.4.1. «Граждане, объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью органа, предоставляющего муниципальную услугу.


4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Комитета положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется Главой.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений по предоставлению муниципальной услуги.


4.3. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Проверки могут быть:

- плановыми (осуществляются на основании полугодовых и годовых планов работы);

        - внеплановыми (по конкретной жалобе (претензии) заявителя, направив письменное обращение в адрес Главы муниципального образования «город Северобайкальск» или Председателя Комитета по управлению городским хозяйством, с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципального образования «город Северобайкальск», положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, полноты и качества предоставления государственной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении государственной услуги);
Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица Администрации.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии и Главой.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности уполномоченного органа. Установленные формы отчетности о предоставлении муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По результатам  анализа, должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Для оценки качества предоставления и доступности муниципальной услуги   назначается:

- должностное лицо, ответственное за регистрацию и учет поступивших заявлений граждан по предоставлению муниципальной услуги, результатов предоставления муниципальной услуги, выданных заявителю, поступивших жалоб (претензий), протестов, предписаний на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, - регистратор;

- должностное лицо, ответственное за контроль и подготовку ежеквартального отчета о качестве и доступности муниципальных услуг, - контролер.

Контролер обеспечивает:

- анализ количества запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и количества выданных заявителям результатов предоставления муниципальных услуг;

-проверку фактов предоставления муниципальных услуг с отклонениями от требований, установленных настоящим Административным регламентом;

- проверку обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- проверку обоснованности жалоб (претензий), протестов, предписаний на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- оценку выполнения показателей качества и доступности, установленных Административным регламентом, иными нормативными правовыми актами.

По результатам первичной проверки контролер ежемесячно доводит до сведения руководителя сводную информацию о фактах предоставления муниципальных услуг с отклонениями от требований, установленных настоящим Административным регламентом.


4.6. Должностные лица уполномоченного органа несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.7. Исполнитель несет ответственность за выполнение административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, соблюдение сроков рассмотрения обращения, принятые решения по рассмотрению обращения, за качество и полноту предоставления муниципальной услуги.

4.8. По результатам проверок, в случае выявления неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность за указанные решения, действия (бездействие) в соответствии с законодательством Российской Федерации.



















