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Республика   Бурятия
Администрация муниципального образования
«Город Северобайкальск»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
[bookmark: _GoBack]« 06 »   октября  2020 г.                                                                № 854
г. Северобайкальск
  
Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги
 "Согласование создания места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов
 и включение сведений о них в реестр мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов"
       
          В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 24.07.1998 № 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления", постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 "Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра", Постановлением Администрации муниципального образования «город Северобайкальск» от 15 апреля 2020 г. № 301 " О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг ", Уставом муниципального образования «город Северобайкальск», п о с т а н о в л я ю:             
             1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов", согласно приложению к настоящему постановлению.
        2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию в газете «Северный Байкал» и на официальном сайте администрации муниципального образования «город Северобайкальск». 
       

        3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению городским хозяйством администрации муниципального образования «город Северобайкальск» (М.А. Зыкова).
        

         Глава                                                                                             О.А. Котов



М. Е. Афанасьева
          2-15-33

 





















   Приложение 
к Постановлению 
Администрации муниципального образования
 «город Северобайкальск» 
                                                                                От__________ № __________                                                                                                                           




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» на территории муниципального образования 
«город Северобайкальск»
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[bookmark: bookmark0][bookmark: bookmark1]I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
          1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов" (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по согласованию создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и включению сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (далее - муниципальная услуга, ТКО), создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги, определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (далее - административная процедура), осуществляемых администрацией муниципального образования «город Северобайкальск» (далее - администрация), формы контроля и ответственность должностных лиц органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.
[bookmark: bookmark2]1.2. Круг заявителей

          1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется лицам, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации лежит обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, за исключением органов местного самоуправления (далее - Заявитель).
          1.2.2. От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может выступать иное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени Заявителя при предоставлении муниципальной услуги (далее - представитель Заявителя).
[bookmark: bookmark4]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: bookmark5]
2.1. Наименование муниципальной услуги

         Согласование создания места (площадки) накопления ТКО и включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления ТКО.
         Муниципальная услуга включает в себя следующие услуги:
          - согласование создания места (площадки) накопления ТКО (далее - согласование места накопления ТКО);
          - включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления ТКО (далее - включение сведений в Реестр, Реестр).
[bookmark: bookmark6]2.2. Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
       Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «город Северобайкальск». Непосредственное осуществление предоставления муниципальной услуги возлагается на Комитет по управлению городским хозяйством аодминистрации мунципального образования «город Северобайкальск», р. Бурятия, г. Северобайкальск, пр-т Ленинградский, д. 7, каб. 202/1, телефон: 8(30130) 2-15-33.
[bookmark: bookmark7]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
           
           Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
           1) в части согласования места накопления ТКО - решение о согласовании или отказе в согласовании места накопления ТКО;
            2) в части включения сведений в Реестр - решение о включении сведений в Реестр или об отказе во включении сведений в Реестр.
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

             Предоставление муниципальной услуги по согласованию места накопления ТКО осуществляется в течение 10 календарных дней со дня поступления заявки в администрацию  о согласовании места накопления ТКО (далее - Заявка о согласовании места накопления ТКО).
             В случае направления запроса в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека Восточно-Сибирский территориальный отдел (Северобайкальское отделение) срок предоставления муниципальной услуги может быть увеличен по решению Администрации до 20 календарных дней. Уведомление о продлении срока предоставления муниципальной услуги направляется Администрацией заявителю в течение 3 календарных дней со дня принятия такого решения.
             Предоставление муниципальной услуги по включению сведений в Реестр осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня получения Администрацией заявки о включении сведений в Реестр (далее - Заявка о включении сведений в Реестр).

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
          2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги по согласованию места накопления ТКО устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами:
          1) заявка о согласовании места (площадки) накопления ТКО по форме согласно приложению № 1 к Регламенту в случае направления заявки о согласовании места накопления ТКО на бумажном носителе при личном обращении в администрацию, либо в случае подачи заявки о согласовании места накопления ТКО в форме электронного документа;
          2) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае если заявка подается представителем Заявителя (при личном приеме представляется оригинал документа, который подлежит возврату представителю Заявителя после удостоверения его полномочий и заверенная копия, при обращении в электронной форме прикрепляется электронная копия документа или электронный документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный организацией и удостоверенный усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - квалифицированная подпись) правомочного должностного лица организации или выданный физическим лицом и удостоверенный усиленной квалифицированной подписью нотариуса);
          3) схема размещения места (площадки) накопления ТКО согласно приложению к Заявке о согласовании места (площадки) накопления ТКО либо схема планировочной организации земельного участка в случае создания места накопления ТКО в рамках строительства (реконструкции) объекта капитального строительства (при личном обращении представляется в оригинале или в виде заверенной заявителем копии, при обращении в электронной форме прикрепляется в виде электронного документа).
          2.5.2. Для предоставления муниципальной услуги по включению сведений в Реестр устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами и направляемых посредством личного обращения в Управление или МФЦ либо Регионального портала:
          1) Заявка о включении сведений в Реестр по форме согласно приложению № 2 к Регламенту в случае направления Заявки о включении сведений в Реестр на бумажном носителе при личном обращении в администрацию, либо в случае подачи заявки о согласовании места накопления ТКО в форме электронного документа;
           2) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае если Заявка о включении сведений в Реестр подается представителем Заявителя (при личном приеме представляется оригинал документа, который подлежит возврату представителю Заявителя после удостоверения его полномочий и заверенная копия; при обращении в электронной форме прикрепляется электронная копия документа или электронный документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный организацией и удостоверенный квалифицированной подписью правомочного должностного лица организации или выданный физическим лицом и удостоверенный квалифицированной подписью нотариуса).
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2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
[bookmark: bookmark10]документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
          Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
           1) в случае несоответствия Заявителя требованиям, установленным подразделом 1.2. Регламента;
           2) при непредставлении документов, которые в соответствии с подразделом 2.5. Регламента Заявитель обязан представить самостоятельно;
           3) представление документов, имеющих подчистки, помарки, серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
          4)представление документов, исполненных карандашом;
          5)отсутствие необходимых реквизитов документа, печатей, подписей.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или приостановления предоставления муниципальной услуги
 
           Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
           1) в части согласования места накопления ТКО:
           а)	несоответствие заявки о согласовании места (площадки) накопления ТКО установленной форме;
           б)	несоответствие места накопления ТКО требованиям Правил благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории муниципального образования «город Северобайкальск», требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам накопления ТКО;
          2) в части включения сведений в Реестр:
           а) несоответствие заявки о включении сведений в Реестр установленной форме;
           б) наличие в Заявке о включении сведений в Реестр недостоверной информации;
           в)	отсутствие решения администрации о согласовании места накопления ТКО.

[bookmark: bookmark11]2.8. Размер оплаты, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги
 
           Муниципальная услуга осуществляется без взимания платы.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения и получении результатов предоставления муниципальной услуги

            Время ожидания в очереди при подаче Заявки о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
            Время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
[bookmark: bookmark12]
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

            Регистрация Заявки о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении Заявителя в администрацию не должна превышать 15 минут.
           При поступлении Заявки о предоставлении муниципальной услуги в администрацию в электронной форме в рабочие дни в пределах графика работы администрации - в день ее поступления, в выходные или праздничные дни, а также вне графика работы - в первый рабочий день, следующий за днем ее поступления.
[bookmark: bookmark13]
2.11.Требования к местам предоставления муниципальной услуги

          Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (представителей Заявителей) и оптимальным условиям работы сотрудников администрации.
          Места ожидания оборудуются местами для сидения (стульями, кресельными сидениями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
          Места, предназначенные для ознакомления Заявителей (представителей Заявителей) с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с визуальной и текстовой информацией. На информационных стендах размещается следующая текстовая информация:
          - о режиме работы, номерах телефонов, факсов, адресах электронной почты администрации;
          - о номерах кабинетов (окон), где осуществляются прием и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества сотрудников администрации, осуществляющих прием и устное информирование граждан.



 Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых  коммунальных отходов и включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» на территории муниципального образования «город Северобайкальск»

Главе администрации муниципального
 образования «город Северобайкальск»
О.А. Котову 
                                                                  от _________________________________

Заявка
 о согласовании с администрацией  муниципального образования «город Северобайкальск» создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов 
на территории города Северобайкальск

Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории муниципального образования «город Северобайкальск»:
1.	Данные о предполагаемом нахождении места (площадки) накопления ТКО:
1.1.	Адрес:_______________________________________________________
1.2.	Географические координаты:___________________________________
2.	Данные о технических характеристиках предполагаемого места (площадки) накопления ТКО:
2.1.	покрытие:____________________________________________________
2.2.	площадь:____________________________________________________
2.3.	количество планируемых к размещению контейнеров и бункеров с указанием их объема:_____________________________________________________
3.	Данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления ТКО:
3.1.	для ЮЛ: 
-	полное наименование:_________________________________________ 
-	ОГРН записи в ЕГРЮЛ:_______________________________________ 
-	фактический адрес:___________________________________________
3.2.	для ИП: 
-	Ф.И.О.:______________________________________________________
-	ОГРН записи в ЕГРИП:________________________________________ 
-	адрес регистрации по месту жительства:__________________________
3.3.	для ФЛ: 
-	Ф.И.О.:______________________________________________________
-	серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность:______________________________________________
-	адрес регистрации по месту жительства:__________________________
-	контактные данные:___________________________________________
4.	Данные о предполагаемых источниках образования ТКО, которые планируются к складированию в месте (на площадке) накопления ТКО:
4.1.	сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) города, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, планируемые к складированию в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО:_______________________________________________________


К заявке прилагается:
1.	Схема размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.

	Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Заявитель:

«___» ___________ 20__ года                                 _________________/ __________/



Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» на территории муниципального образования «город Северобайкальск»

Главе администрации муниципального
 образования «город Северобайкальск» 
О.А. Котову
                                                                  от _________________________________


Заявка 
для включения сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр на территории муниципального образования «город Северобайкальск» 

Прошу включить в Реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории муниципального образования «город Северобайкальск» место (площадку) накопления твёрдых коммунальных отходов:
1.	Данные о нахождении места (площадки) накопления ТКО:
1.1.	Адрес:_______________________________________________________
1.2.	Географические координаты:___________________________________
2.	Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО:
2.1.	покрытие:____________________________________________________
2.2.	площадь:____________________________________________________
2.3.	количество размещенных и планируемых к размещению контейнеров и бункеров с указанием их объема:_________________________________________
3.	Данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО:
3.1.	для ЮЛ: 
-	полное наименование:_________________________________________ 
-	ОГРН записи в ЕГРЮЛ:_______________________________________ 
-	фактический адрес:___________________________________________
3.2.	для ИП: 
-	Ф.И.О.:______________________________________________________
-	ОГРН записи в ЕГРИП:________________________________________ 
-	адрес регистрации по месту жительства:__________________________
3.3.	для ФЛ: 
-	Ф.И.О.:______________________________________________________
-	серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность:______________________________________________
-	адрес регистрации по месту жительства:__________________________
-	контактные данные:___________________________________________
4.	Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте (на площадке) накопления ТКО:
4.1.	сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, складируемые в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО:_______

К заявке прилагается:
1.	Схема размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.

	Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Заявитель:

«___» ___________ 20__ года                                 _________________/ __________/
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